PLANIFICACION
DE CURSO

Curso de:

Liquidacion de Sueldo

Duracion:
24 encuentros/ 24 hs.

Formato
Presencial

Docente a cargo
Andrea Pinela

Link de inscripcion
www.diplodigital.com.ar
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Temario

8 encuentros
Microsoft Word:
evista general
epaneles y formatos
sescritura de documentos
eContratos
eproyectos
ecarta/nota con encabezado
epie de pagina

Power Point:

s Armar presentaciones

eexponer ideas

*Diseno de presentaciones

con datos e impacto visual
*Incluir contenidos multimedia
Organizar exposiciones de temas
y charlas

e Aplicar animaciones

a objetos
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Outllok/Gmail:
*Organizacion de mail
ecalendario, envios
epie de firma

Power BI:

*Obtencidon y gestion de los datos
eanalisis de informacion
spresentaciones profesionales
sinformes de ventas y resultados

Microsoft Excel:

*Creacion de planilla de calculos
sordenamiento de datos
formatos celdas

stablas dinamicas.




